.._ > Centrum Wspierania Rodzin
/.‘ Rodzinna Warszawa

Nr sprawy ZP1.263.1.2021

Warszawa, dnia 05.01.2021 .

ZAPROSZENIE
DO ZLOZENIA OFERTY

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(Dz. U.z 2019 r. poz. 2019), zapraszamy do ztozenia oferty cenowej na ustuge petnienia funkcji

Inspektora Ochrony Danych w Centrum Wspierania Rodzin ,Rodzinna Warszawa”

1.

1)

Zamawiajacy:

Centrum Wspierania Rodzin ,Rodzinna Warszawa”, 00-231 Warszawa,

tel. 536-100-008, email: kadry@rodzinnawarszawa.pl|

Opis przedmiotu zamoéwienia:

ul. Stara 4,

Przyjmujacy zamowienie petnigc funkcje Inspektora Ochrony Danych w Centrum, zobowigzany

jest do wykonywania zadan okreslonych w art. 39 RODO oraz kompleksowej obstugi Centrum z

zakresu ochrony danych osobowych tj. miedzy innymi do:

a)

przygotowanie nowej lub weryfikacja istniejgcej dokumentacji, celem zapewnienia jej

zgodnodci z obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych {w tym

w szczegolnosci RODO, wytycznymi komisji UE oraz Grupy Roboczej jak rowniez z ustawa

o ochronie danych osobowych), w tym w szczegolnosci:

Polityki Ochrony Danych Osobowych;

instrukcji Zarzgdzania Systemami Informatycznymi;

ewidencji oséb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych;
imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych;

umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych;

klauzul zgdéd na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul

informacyjnych;

obowigzkdw
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f)

g)

o)

p)

o$wiadczern w przedmiocie poufnosci dla pracownikéw Centrum, kontrahentéw
Zamawiajacego;

przeprowadzenie oceny skutkow planowanych operacji przetwarzania dla ochrony
danych osobowych oraz monitorowanie jej wykonania, zgodnie z art. 35 RODO;
przygotowanie oraz prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania oraz rejestru kategorii
czynnosci;

identyfikacja i aktualizacja rejestrow zhiordw danych osobowych, w tym zasobdw
informacyjnych i informatycznych zawierajgcych dane osobowe we wszystkich komorkach
organizacyjnych Centrum, analiza legalnosci prowadzenia tych zbiordw (m.in. w zakresie
wypetnienia obowigzku informacyjnego) oraz sporzadzenia i prowadzenia rejestru zbiordw
danych osobowych przetwarzanych przez administratora danych;

przeprowadzenie analizy ryzyka dla zinwentaryzowanych zbioréw danych osobowych i ocena
skutkow,

monitorowanie wszelkich zmian w przepisach regulujacych procesy przetwarzania danych
osobowych (w tym RODO) i informowanie o nich Zamawiajgcego oraz niezwtoczna
aktualizacja dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych po kaidej zmianie
przepisow;

wdrozenie procedur zarzadzania incydentami naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych
i prawidtowosci zarzadzania incydentami naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych;
wykrywanie i reagowanie na przypadki naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych
i systemdw informatycznych przetwarzajacych dane oraz wdrozenie procedury dziatan
korygujacych, w tym prowadzenie rejestru naruszen;

opracowanie i prowadzenie ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych oraz zarzadzanie tg ewidencjg;

wspotpraca z informatykiem w zakresie wdrazania zabezpieczen informatycznych;
koordynacja procesu udoskonalenia zabezpieczen fizycznych zbioréw danych osobowych;
przeprowadzenie wewnetrznych audytéw ochrony przetwarzanych danych osobowych;
inicjowanie i podejmowanie dziatan z zakresu doskonalenia bezpieczenstwa ochrony danych
osobowych;

okreslenie oraz kontrola nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w ktorych
przetwarzane sg dane osobowe;

reagowanie na wszelkie watpliwosci i pytania Zamawiajgcego w zakresie ochrony
przetwarzania danych osobowych, w nieprzekraczalnym terminie 5 dni roboczych;

prowadzenie szkoler dla pracownikéw Centrum z zakresu ochrony danych osobowych;



3)

4)

q) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa
w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich
innych sprawach;

r) prowadzenie korespondencji z organem nadzorczym, udzial w kontrolach organu
nadzorczego oraz wspoétpraca z organem nadzorczym.

s) uczestniczenie w wypetnianiu zadan audytowych zleconych przez urzagd m. st. Warszawa.

Przyjmujgcy zamowienie bedzie wykonywat czynnosci Inspektora Ochrony Danych w wymiarze

niezbednym do prawidtowe] realizacji przedmiotu umowy.

Przyjmujacy zamowienie bedzie wykonywat ustugi przez co najmniej 8 (osiem) godzin tygodniowo

bezposrednio w siedzibie Centrum lub lokalach, w ktdrych znajdujg sie Ogniska wychowawcze

Zespotu Ognisk Wychowawczych im. Kazimierza Lisieckiego ,Dziadka”, w godzinach pracy

Centrum.

W ramach wynagrodzenia wynikajgcego z umowy, w trakcie jej realizacji Przyjmujgcy zamdwienie

bedzie przeprowadzaé¢ szkolenia stacjonarne i zdalne dla nowych pracownikéw i dla

poszczegodlnych dziatéw i Ognisk oraz szkolenia przypominajgce dla nieograniczonej liczby

pracownikow Centrum. Termin realizacji szkolen przypominajacych bedzie uzgodniony pomiedzy

Zamawiajgcym i Przyjmujgcym zamowienie przy uwzglednieniu potrzeb Zamawiajgcego

i mozliwosci Przyjmujgcego zamdwienie. Szkolenia stacjonarne dla nowych pracownikéw beds sie

odbywac w siedzibie Zamawiajgcego w dniu zatrudnienia pracownika.

Termin realizacji zamdwienia: od 13 stycznia do 31 grudnia 2021 roku.

Kryteria oceny ofert:

Kryterium ceny — 100 % (do realizacji zostanie wybrany Wykonawca oferujacy najnizsza ceng, pod
warunkiem spetniania wszystkich warunkéw okreslonych w niniejszym Zaproszeniu do sktadania
oferty cenowej). Jezeli nie bedzie moina dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaty ztozone dwie lub wiecej ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie

Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.
Warunki ptatnosci:

Zamawiajacy informuje, ze bedzie dokonywat ptatnosci z tytutu realizacji zamodwienia
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosé. W zwigzku z tym, Zamawiajacy zastrzega, ze
zamoOwienie zostanie udzielone wylgcznie Wykonawcy, ktdry posiada rachunek rozliczeniowy

stuzacy wytacznie do celéw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci.



6. Sposoéb przygotowania oferty:

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, nastepnie
nalezy dostarczy¢ dokumenty na adres Zamawiajacego tj.: Centrum Wspierania Rodzin ,Rodzinna
Warszawa”, ul. Stara 4, 00-231 Warszawa, Sekretariat, lub przesta¢ skanem na e-mail:

sekretariat@rodzinnawarszawa.pl

7. Termin ztozenia oferty

Oferte nalezy ztozy¢/przestaé w nieprzekraczajacym terminie do dnia 11.01.2021 r. do godziny

12:00. Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane (takie oferty bedg traktowane

jako niewazne).

8. Dokumenty, ktore nalezy ztozyé wraz z oferta:

1) aktualny odpis z wifasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie

do Centralnej Ewidengji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Anna Stupar tel. 536 100 004,

10. Zatgczniki:
1) klauzula informacyjna RODO

2) formularz ofertowy;

Niniejsze  zaproszenie do skfadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego
do udzielenia zamdwienia. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach
okredlonych w zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy

zamowienia.

Zastepca Dyrektora

CentrumjWspiergnia Rodzin
Rodiinna Wikzawa"
-

Beaka Chyz

(podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)



